
出願手続きを間違えてしまった場合の対応 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

※必ず、本校に連絡をしてから以下の対応をお願いします。 

※中等部では受験区分の変更はお受けできませんので、ご了承お願いします。 

【１】記載事項に訂正がある場合 

   「住所」「生年月日」を間違えた等、記載事項に訂正がある場合は学校にご連絡ください。 

学校側でデータを修正させていただきます。 

 

【２】出願区分を間違えて出願してしまった場合 

   学校に連絡をいただいてから、再出願の手続きが必要になります。 

（間違えた受験区分で発行された受験票に記載の受験番号をご連絡お願いします） 

※中等部では受験区分の変更はお受けできませんので、ご了承お願いします。 

（１）本校ＨＰより出願サイトにアクセスして、登録済みのメールアドレスでログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）申込をした出願情報が表示されていますので、右上の志願者追加を押してください。 

（同じ志願者で前期選抜を２つ出願ができないため、志願者を追加します） 

 

受験料は納入済みですか？  Ｎｏ（納入前） 

Ｙｅｓ（納入後） 

受験生による訂正が 

可能です。訂正をして 

正しい情報で出願して 

ください 

受験生による訂正はできません。 

まずは、本校に連絡をお願いします。 

その後、以下の手続きをしてください。 

「志願者追加」を選択します 

東海大学付属浦安高等学校・中等部 



 

（３）出てきた画面で、「志願者追加」を選択して、志願者氏名を全角カタカナで入力します。 

この際に間違って出願した志願者氏名と区別できるように「セイ」「メイ」を逆に入力して 

区別できるようにしてください。（正式な氏名等はこの後の出願情報入力で入力します） 

※「志願者削除」は利用できません。（出願データのある志願者は削除できません） 

 

 

（４）新しい志願者のマイページが表示されますので、「新規申込手続きへ」から正しい入試区分で 

出願作業をしてください。（今後は新しい志願者ですべて対応をお願いします） 

 

 

（５）新規申込手続きを行うと入試区分の選択、出願情報の入力に進みます。 

 

                      ↓ 

 

 

「セイ」「メイ」を逆に入力する等、前の志願者と区別できるようにします 

新規申し込み手続きへ 

出願情報では氏名は通常通り入力してください 

タロウ トウカイ 

太郎 東海 

東海大学付属浦安高等学校・中等部 

トウカイ タロウ 


